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O  nas: Czeladzka  Spółdzielnia  Mieszkaniowa  zarządza  kilkudziesięcioma  nieruchomościami
położonymi w Czeladzi, w tym budynkami mieszkalnymi, w których zamieszkuje ok.  10 tys. osób
oraz licznymi lokalami użytkowymi i garażami. 

SZUKASZ PRAKTYK?

Oferujemy  możliwość  bezpłatnego  przebycia  praktyk  do  naszych  działów:

Dział Techniczny, Dział Członkowsko-Lokalowy, Administracje.

Kogo szukamy:

-  studentów  lub  absolwentów  studiów  o  kierunku:  Zarządzanie  Nieruchomościami,  Gospodarka

Nieruchomościami, Budownictwo lub pokrewnych.

Nasze wymagania:

- zaangażowanie oraz chęć do nauki

- znajomość podstawowej wiedzy z zakresu Zarządzania Nieruchomościami

- znajomość obsługi komputera w zakresie środowiska Windows, oprogramowania MS Office

- zorganizowanie, dokładność, sumienność

- proaktywność, optymizm oraz otwartość na nowe pomysły

Twoje obowiązki:

- obsługa komputera i narzędzi biurowych

- pomoc w prowadzeniu dokumentów administracyjno-biurowych

- czuwanie nad prawidłowym obiegiem dokumentów

- archiwizacja dokumentacji

Co oferujemy:

- możliwość zdobycia doświadczenia i wiedzy u boku wykwalifikowanej kadry

- przyjazną atmosferę w profesjonalnym zespole

- niezbędne narzędzia pracy

Prześlij nam swoje CV
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